
「報・連・送」導入後
に発生する業務



≪報連送の導入後に発生する業務≫

１．報告書フォーマットの変更

 ①入力アプリの項目名称や数値を変更したい

②入力アプリのチェックリストの項目を
増やしたい

③出力報告書の表紙を追加したい

④出力報告書の印刷範囲を調整したい

入力ファイルの変更が必要ですので
Keishinに連絡ください。

入力ファイルと出力ファイルの変更が
必要ですのでKeishinに連絡ください。

出力ファイルの変更が必要ですので
Keishinに連絡ください。

出力ファイルの変更が必要ですが、
印刷範囲設定など簡易なものであれ
ば管理システムから可能です。印刷
範囲の設定方法の詳細は別途資料を
ご参照ください。



２．物件情報変更時の登録

現場ごとのユーザー登録

現場ごとの報告書名の登録

追加項目（初期値）の登録

３．ユーザーの追加・削除

管理システムの現場管理のメニュー
から登録可能です。管理システムの
登録方法の詳細は別途資料をご参照
ください。
現場登録申請書でまとめて登録され
ている場合は別の一括登録方法の資
料をご参照ください

Keishinに連絡ください。

４．ユーザの名前やパスワード、
送信先メールアドレスの設定

管理システムのユーザ管理のメ
ニューから設定可能です。管理シス
テムの登録方法の詳細は別途資料を
ご参照ください。

５．アプリ使用方法やシステム問い
合わせ対応

不明な場合はKeishinに連絡くださ
い。



お客様 Keishin

１．報告書フォーマットの変更
出力報告書の印刷範囲の設定

１．報告書フォーマットの変更

２．物件情報変更時の登録
３．ユーザーの追加・削除

４．ユーザの名前やパスワード、
送信先メールアドレスの設定

５．アプリ使用方法やシステム問い
合わせ対応

≪担当業務の対応まとめ≫



報・連・送のシステム

報・連・送アプリ【スマホ側】

報・連・送管理システム【パソコン側】

登録・管理機能

報・連・送
クラウドサーバ

サーバ経由で
メール送信

報告書の入手・管理

※Excelベースの報告書データは、自社他社問
わず指定先（複数可）へ送信可能です。
※PDFでも送信可能です。（有料オプション）

入力操作後、報告書作成・送信

≪補足資料≫



アプリ上の入力画面と出力される報告書画面

入力する人にとっては入力しやすく、見る人にとっては見やすい形で出力します。

アプリ上の入力画面 出力される報告書画面

【出力ファイル】【入力ファイル】
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